
 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? 
Dann rufen Sie uns einfach an. Wir freuen uns, Sie kennenzulernen! Für eine erste Kontaktaufnahme steht Ihnen Herr 
Marius Schleimer unter 02938/9730-0 gerne zur Verfügung. Oder senden Sie uns direkt Ihre Bewerbungsunterlagen 
unter Angabe Ihres frühesten Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an folgende Adresse: 

Per E-mail:  personal@inotec-licht.de  Per Post an:  INOTEC Sicherheitstechnik GmbH,  
    Am Buschgarten 17, 59469 Ense 

Mehr zu INOTEC als Arbeitgeber auf unsere Website: http://www.inotec-licht.de/unternehmen/karriere/ 

Arbeiten bei INOTEC Mit Sicherheit der richtige Weg 
Als führender Hersteller von Not- und Sicherheits­beleuchtung entwickeln und produzieren wir 
eigenständig mit über 275 Mitarbeitern im nordrhein-westfälischen Ense-Höingen. Ein starkes 
Service- und Vertriebsnetz und innovative Produkte zeichnen uns aus. 

 

 

Ihre Aufgaben 
Als Mitarbeiter:in in unserem Team der Personalabteilung fällt Ihnen ein sehr breites Aufgabenspektrum zu. Sie 
unterstützen bei der Erstellung unserer Entgeltabrechnung in unserer Personalsoftware SAGE, Verantworten die 
Zeiterfassung unserer Mitarbeiter:innen, begleiten das Ein- und Austrittsmanagement und sind für die Betreuung unserer 
Mitarbeiter Benefits zuständig. 

Grundsätzliche Fragestellungen im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht beurteilen Sie und setzen 
entsprechende Maßnahmen um. Gleichzeitig sind Sie sowohl extern als auch intern Ansprechpartner für diverse 
Personalthemen. 

Mit ihrer strukturierten und selbstständigen Arbeitsweise entwickeln Sie neben den Aufgaben in ihrem Tagesgeschäft 
aktiv den Personalbereich in Projekten weiter, bspw. mit der Einführung neuer Module in unserer Personalsoftware. 

Verstärken Sie unser Team in der Personalabteilung als 

Personalreferent 
Entgeltabrechnung (m/w/d) 
in unserem Stammwerk in Ense. 
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Ihr Profil 
 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, 

wünschenswert mit Weiterbildung im Personal-/ 
Entgeltbereich 

 Berufserfahrung im Personalbereich /                     
im Bereich der Entgeltabrechnung 

 sehr gute Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und 
Sozialversicherungsrecht 

 hohes Engagement sowie eine strukturierte, 
selbstständige & lösungsorientierte Arbeitsweise 

 sicherer Umgang mit den gängigen Office-
Programmen, vor allem Excel 

 Teamgeist, Eigeninitiative und Zuverlässigkeit 

 

Wir bieten 
 sichere und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 

innovativen, konzernunabhängigen Unternehmen 

 hohe Eigenverantwortung 

 gut ausgestatteten Arbeitsplatz mit der Möglichkeit 
zum mobilen Arbeiten 

 attraktive Vergütung sowie umfangreiche 
Sozialleistungen 

 ausgesprochen gutes Betriebsklima und 
wertschätzendes Miteinander 

 gründliche Einarbeitung  

 

 


